T.C.
iZMIiR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

CEVRE KORUMA VE KONTROL Q{aim_;s;in
RUHSAT VE DENETIM SUBE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amac ve Kapsam

MADDE 1-(1) Bu Yonerge, Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanligi Ruhsat ve Denetim
Sube Miidiirliigii’niin Calisma Usul ve Esaslari ile Gorev, Yetki ve Sorumluluklarini belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2-(1) Bu Yonerge, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu'nun 7. maddesi, 5393
sayili Belediye Kanunu'nun 80. maddesi , 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 10.08.2005 tarihli ve 25902 sayili Isyeri A¢ma ve Calisma
Ruhsatlarina iliskin Yénetmelik, 3194 sayili Imar Kanunu ve ilgili yonetmelikleri, Cevresel Etki
Degerlendirmesi Yo6netmeligi, Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yo6netmelik, Karayollar
Kenarinda Yapilacak ve Agilacak Tesisler Hakkinda Yonetmelik, Cevre Kanununca Alinmasi
Gereken Izin ve Lisanslar Hakkinda Yonetmelik, 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 5015 sayili
Petrol Piyasasi Kanunu, 5307 sayili Sivilastirilmis Petrol Gazlari Piyasasi Kanunu, 6330 sayil
Kanun, 6585 sayili Perakende Ticaretin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun ve ilgili Tiirk Standardlarina
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3-(1)Bu Yo6nergede ifade edilen,

a)Baskanlik: Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,

b)Biiyiiksehir Belediyesi: izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

c¢)Genel Sekreter: Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

¢)Meclis: izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

d)Daire Baskani: Cevre Koruma ve Kontrol Daire Baskanini,

e)Miidiirliik: Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigiinii,

f)Miidiir: Ruhsat ve Denetim Sube Miudiiriinii,

g)Yazi isleri Sefligi: Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigii Yazi Isleri Birimini,

§)GSM Inceleme Kurulu: Biiyiiksehir Belediyesi miicavir alan simirlart igerisinde kalan birinci
sinif gayristhhi miiesseseler igin yer se¢imi ve tesis kurma, deneme veya agilma izni amaciyla
inceleme yapan kurulu,

h)Ruhsat ve Denetim Ekibi: Ikinci simif gayrisihhi miiesseselerden akaryakit ve otogaz
istasyonlari ile Belediyemiz sorumluluk sahasindaki ikinci ve tigiincii sinif gayristhhi miiesseselerin,
sthhi miiesseselerin ve umuma acik istirahat ve eglence yerlerinin ruhsatlandirilmasma ve
denetlenmesine iliskin is ve islemleri yiiriiten ekibi,

1)Arsiv Birimi: Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigii Arsiv Birimini,

i)Ruhsat: Isyeri Agma ve Caligma Ruhsatini,

isyeri Agma ve Calisma Ruhsati: Yetkili idarelerce isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina [liskin
Yo6netmelik kapsamindaki isyerlerinin agilip faaliyet gstermesi igin verilen izni,

k)Gayristhhi Miiessese (GSM): Faaliyeti sirasinda gevresinde bulunanlara biyolojik, kimyasal,
fiziksel, ruhsal ve sosyal yonden az veya ¢ok zarar veren veya vermesi muhtemel olan ya da dogal
kaynaklarin kirlenmesine sebep olabilecek miiesseseleri,

DBirinci Simif Gayristhhi Miiessese: Meskenlerden mutlaka uzak bulundurulmalari gereken
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isyerlerini,

m)ikinci Sinif Gayristhhi Miiessese: Meskenlerden mutlaka uzaklastirilmasi gerekmemekle
beraber izin verilmeden once civarinda ikamet edenlerin sihhat ve istirahatleri iizerine gerek
tesisatlar1 ve gerekse vaziyetleri itibariyla bir zarar vermeyecegine kanaat olusmasi i¢in inceleme
yapilmasi gereken isyerlerini,

n)Ugiincii Siif Gayrisihhi Miiessese: Meskenlerin yaninda agilabilmekle beraber yalniz sihhi
nezarete tabi tutulmasi gereken isyerlerini,

0)Sihhi Miiessese: Gayristhhi miiesseseler diginda kalan her tiirlii isyerini,

6)Umuma Agik Istirahat ve Eglence Yeri: Kisilerin tek tek veya toplu olarak eglenmesi,
dinlenmesi veya konaklamasi i¢in agilan otel, motel, pansiyon, kamping ve benzeri konaklama
yerleri; gazino, pavyon, meyhane, bar, birahane, ickili lokanta, taverna ve benzeri ickili yerler;
sinema, kahvehane ve kiraathaneler; kumar ve kazang kasti olmamak sartiyla adi ne olursa olsun
bilgi ve maharet artirict veya zeka gelistirici nitelikteki elektronik oyun alet ve makinelerinin, video
ve televizyon oyunlarinin igerisinde bulundugu elektronik oyun yerleri; internet salonlari,
lunaparklar, sirkler ve benzeri yerleri,

p)Yer Secimi ve Tesis Kurma Izni: Birinci sinif gayrisithhi miiesseselerde tesisin yapilmasindan
once s6z konusu yerde kurulup kurulamayacagi konusunda ve kurulacak yer, proje ve belgelerin
uygun goriilmesi durumunda miiessesenin kurulmasi i¢in yetkili idarece verilen izni,

r)Deneme Izni: Gayrisihhi miiesseselerde onayli projelerine g0re yapilan miiessesenin, planlanan
sekilde gahisip ¢alismadiginin ve dogal kaynaklarin kirlenmesini 6nlemek icin alinan tedbirlerin
yeterli olup olmadigimin tespiti igin yetkili idarenin izni ve denetimi altinda belirli bir siire deneme
mahiyetindeki faaliyetlere verilen gegici izni,

s)Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED): Gergeklestirilmesi planlanan projelerin gevreye
olabilecek olumlu ve olumsuz etkilerinin belirlenmesinde, olumsuz yéndeki etkilerin énlenmesi ya
da gevreye zarar vermeyecek Olgiide en aza indirilmesi igin alinacak 6nlemlerin, segilen yer ile
teknoloji alternatiflerinin belirlenerek degerlendirilmesinde ve projelerin uygulanmasinin izlenmesi
ve kontroliinde siirdiiriilecek ¢alismalari, tanimlar.

IKINCi BOLUM
Teskilat,Organlar,Gérev,Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4-(1)Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigii, Cevre Koruma ve Kontrol Daire
Baskanligi'na bagli olarak Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirii,Ruhsat ve Denetim Ekibi,GSM Inceleme
Kurulu,Yazi Isleri Sefligi ve Arsiv biriminden olusmaktadir.

Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigiiniin Gorev,Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 5- (1)Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigiiniin gérev,yetki ve sorumluluklarini igerir.

a) Sube Miidiirliigiiniin stratejik plan ve performans programinda yer alan proje ve faaliyetleri
yiiriitmek ve gergeklestirmek,

b) Sube Miidiirliigiine gelen sikayet ve talepleri, mevzuat ve yetkiler ¢ergevesinde
degerlendirerek is ve islemleri yiiriitmek,

c)Goriis talep edilen CED Raporlarini Belediyemiz ilgili birimlerinin mevzuatlari agisindan
degerlendirmelerini alarak goriis vermek,

¢) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu 7. Madde, (j) bendi geregi gida ile ilgili olanlar
dahil birinci sinif gayrisihhi miiesseseleri ruhsatlandirmak ve denetlemek,

d) 5216 sayih Biiyiiksehir Belediye Kanunu 7. Maddesi (d) bendi geregi Biiyiiksehir belediyesi
tarafindan yapilan veya isletilen alanlardaki isyerlerine biiyiiksehir belediyesinin sorumlulugunda
bulunan alanlarda isletilecek yerlere ruhsat vermek ve denetlemek.

e) 5393 sayili Belediye Kanunu 80. Maddesi geregi Belediye sinirlar1 ve miicavir alanlari i¢inde,
her tiirlii akaryakit ile sivilastirilmis petrol gazi (LPG) ve sivilastiriimis dogal gaz (LNG)
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istasyonlarini ruhsatlandirmak ve denetlemek,

f) Yonergede belirtiimeyen ancak ilgili mevzuat geregi Sube Miidiirliigiimiiziin gérev alaninda
yer alan veya Daire Bagkani yada Ust Y&netim tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirii'niin Gorev,Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 6-(1)Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirii, Miidiirliigiin ynetiminden tam yetkili ve
sorumlu olan kisidir. Miidiirliik biinyesinde tiim personelin amiridir ve asagida belirtilen gérevlerin
yerine getirilmesinden sorumludur.

a) Yonergenin 5. maddesinde belirtilen Miidiirliigiin tiim goérevlerinin zamaninda, dogru ve
diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

b) Biiyiiksehir Belediye Baskani ve iist makamlarin verdigi gérevleri, Meclis ve Enciimen
kararlarini yerine getirmek,

¢) Ruhsat Denetim Sube Miidiirliigii ile diger Miidiirliiklerin koordinasyonunu saglamak,

d) Personelin idaresi, izinleri, ¢alisma diizenini, disiplini ve gérev dagilimini yapmak ve islerin
saglikli yiirtimesi igin gerekli tedbirleri almak,

e) Miidiirliige gelen evraklari, ruhsat ve CED dosyalarini inceleyerek ilgili birimlere havalelerini
yapmak,

f) Projesine uygun olarak insa edilmis birinci sinif gayristhhi miiesseselere deneme izni
verilmesini gerekli gormek,

g) Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati basvuru ve beyan formunda yer alan bilgiler esas alinarak
isyerlerine yapilan denetimlerde, beyan edilen hususlara aykiri bir durumun tespiti halinde ilgililer
hakkinda gerekli kanuni islem yapmak,

g) Ruhsata esas is ve islemlerde uygulama birligi saglamak igin Ilce Belediyeleri ile
koordinasyon saglamak,

h) Isyerlerinde imar y&niinden aykiriliklarin giderilmesi icin yetkili ilge Belediyelerine
bildirimde bulunmak,

1) Gergeklestirme gorevlisi olarak, yapilan harcamalarin Miidiirliik biitgesine uygun olarak
yapilmasini saglamak,

1) Birimlerce hazirlanan biitce tasarilarini kontrol ederek onaylamak,

J) Miidiirliigii ilgilendiren konulara iliskin toplantilara katilmak, gerek goriildiigiinde toplant1 ve
seminer gibi etkinlikler diizenlemek,

k) Miidiirliigiin ihtiyag duydugu mal ve hizmetleri tabi olunan ihale mevzuati gergevesinde satin
alimlarinin yapilmasi igin onay vermek,

I) Personelin egitim ihtiyaglarini belirleyerek egitim almalarini saglamak.

m) Denetimi altinda bulunan birimlerin faaliyetlerini kontrol etme yetkisi,

n) Kurum i¢i birimler ve kurum diginda iletisim halinde bulunulan kamu kurum ve kuruluslari ile
ilgili yazismalarin kontrolii ve takip etme yetkisi,

0) Denetim ekibi elemanlarinin ve yazi isleri sefliginin ¢alismalarinin sonuglarini kontrol etmek,
degerlendirmek ve rastlayacagi aksakliklari giderme yetkisi,

6) Yillik Biitge ve Gelir Tarifesi hakkinda Biitce Sube Miidiirliigii’ne teklifte bulunmak,

p) Ruhsat ve Denetim Ekibi ile GSM Inceleme Kurulunun denetimleri sonrasinda hazirlanan
raporlar neticesinde isletmelerin ruhsatlandirilmasi veya gerekli yasal islemlerin yapilmasi igin karar
verme yetkisi,

r) Midiirliigiin islevlerine iliskin gorevlerin Baskanlik Makaminda uygun goriilen programlar
geregince yiiriitiilmesi i¢in karar verme, tedbirler alma ve uygulama yetkisi,

s) Emrindeki personelin terfi, atama, takdir ve cezalandirilmasina iligkin goriislerini Daire
Baskanina iletme yetkisi,

s) Miidiirliikte ¢alisan personel ile toplanti yapma, bilgi, 6neri ve istekleri degerlendirme yetkisi

t) Ruhsat ve Denetim Midiirliigiinti, Baskanlik Makaminca uygun goriilen ilgili kurum ve
kuruluslara karsi temsil etme yetkisi.

u) 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 10.08.2005 tarih
25902 sayili Resmi Gazete'de yaymlanarak yiiriirliige giren Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina
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iliskin Yénetmelik ve bu yonerge ile kendisine verilen gorevlerinin geregi gibi yerine
getirilmesinden, yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan, bagli bulundugu Daire
Baskani, Genel Sekreter Yardimcisi, Genel Sekreter ve Biiyiiksehir Belediye Baskanina karsi
sorumludur.

GSM Inceleme Kurulu'nun Gorev,Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 7- (1)GSM inceleme Kurulunun gorevleri asagida belirtilmistir.

a) Birinci sinif gayristhhi miiesseselerin gevre ve insan saghgmi tehdit edici unsurlarini nlemek
maksadiyla yerinde ve evraklari bazinda incelemeler yapmak,

b) Ruhsatli olan birinci simif gayristhhi miiessese kapsaminda olan isletmelere denetimler
yapmak,

c) Tesislerin gevre ve toplum sagligina yapacag zararli etkileri ve kirletici unsurlart dikkate
alarak tesislerin ¢evresinde Saglik Koruma Band1 belirlemek,

¢) Bityiiksehir Belediyesi sinirlari igerisinde kalan birinci sinif gayrisihhi miiesseselerde (Maden
ruhsat sahalarindaki birinci sinif gayrisihhi miiesseseler kapsaminda yer alan madencilik tesisleri
hari¢) ruhsat diizenlenmesi siirecinde, yer se¢imi ve tesis kurma, deneme veya agilma izni amaciyla
inceleme yapmak,

d) Biiyiiksehir Belediyesi smnirlart igerisinde kalan birinci sinif gayrisihhi miiesseselerin ruhsat
bagvurusuna istinaden tesisin kurulacag: yeri mahallinde inceleyerek, yer segimi raporu diizenlemek
ve goriistinii bildirmek,

e) Birinci simif gayristhhi miiesseselere ait ruhsat dosyasinda yer alan bilgi ve belgeler esas
alinarak, isletmenin ilgili mevzuatlar gergevesinde gevre ve insan sagligina aykirt bir durumun
olmadiginin tespiti halinde isletme adina A¢ilma Izni Raporu diizenlemek,

f) Projesine uygun olarak insa edilmis birinci simif gayrisihhi miiesseselere yetkili idarenin
gerekli gdrmesi veya isyeri sahibinin miiracaati halinde, deneme izni verilmesine iliskin inceleme
kurulu olarak 6neride bulunmak.

Ruhsat ve Denetim Ekibi'nin Gorev,Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 8- (1)Ruhsat ve Denetim Ekibinin gérevleri asagida belirtilmistir.

a) Miidiirliigiin talimati ile isyerlerine denetim yapmak,

b) Ruhsatli igyerlerine, ruhsat sartlarinin korunmasi ve mevzuatin 6ngérdiigii yenilikler
kapsaminda denetimler gerceklestirmek,

¢) Yapilan isler ile ilgili Miidiire bilgi vermek,

¢) Hazirlanan denetim programina gore, belirlenen giinlerde ilgili isyerlerine denetimler yapmak,

d) 5393 sayil Belediye Kanunu geregi ikinci simf gayristhhi miiessese kapsaminda olan
akaryakit ve otogaz (LPG/CNG) istasyonlarinin ruhsatlandirilmasina iliskin is ve islemleri
gergeklestirmek,

e) Belediyemiz sorumluluk sahasinda olan ikinci ve iigiincii gayrisithhi miiesseseler, sthhi
miiesseseler, umuma agik istirahat ve eglence yerlerinin ruhsatlandiriimasina yénelik denetimlerin
yapilarak isletmelerin ruhsatlandirilmasina iliskin is ve islemleri gergeklestirmek,

f) Isyerleri ile ilgili Hemsehri iletisim Merkezi’nden ve BIMER'den gelen sikayet dilekgelerini
degerlendirerek denetimler yapmak,

g) Ozel Hastaneler Yonetmeliginin 8. maddesi ile Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik
Kuruluslart Hakkinda Yonetmeliginin 10. maddesi kapsaminda 6zel hastanelerin ve tip merkezlerinin
kurulmas asamasinda yer seg¢imine iliskin goriis vermek,

g) Isletmelerin yerinde ve dosyasinda yapilan incelemeler sonucunda isletmeye ruhsata esas
eksik bilgi-belgelere iliskin ihtarname diizenlemek,

h) Denetim ekibince tespit edilen aykiriliklar1 belirtilen siireler dahilinde yerine getirmeyen
isletmeler hakkinda tutanak diizenlemek,

1) Isletmelerin yerinde ve dosyasinda yer alan bilgi ve belgelerde yapilan inceleme neticesinde
tespit edilen hususlar ile ilgili rapor hazirlamak,

i) Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik kapsaminda isletmelerin sinif tayinini

yapmak,
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j) Isletmelerin birime sundugu 6neri vaziyet planlarini ilgili mevzuatlar cercevesinde incelemek,
uygun goriildiigii takdirde vaziyet plani onayini yapmak,

k) Cevresel Etki Degerlendirmesine (CED) tabii projelere iligkin CED Basvuru Dosyalarini ve
CED Raporlarini incelemek, projeleri yerinde tetkik etmek, CED siirecindeki toplantilara katilmak ve
CED Yonetmeligi kapsaminda gériis vermek,

I) CED siireci asamasinda Biiyiiksehir Belediyesi ilgili birimleri ile koordineli olarak ¢alismak,

m) Imar Plani degisikligi onerilerinin sunuldugu alanlara iliskin, ruhsatlandirmaya esas ilgili
yonetmelik standartlari gergevesinde degerlendirme yaparak imar ve Sehircilik Daire Baskanligina
goriis bildirmek,

n) Yapilan denetimlere iliskin aylik, ti¢ aylik ve yillik faaliyet raporu hazirlamak,

o) Midiirliigiin yillik biitgesinin hazirlanmasi, tarifenin olusturulmasinin tespit ve takibini
saglamak,

6) Ruhsata iliskin dosyalar inceleme asamasinda gerek goriildiigii takdirde ilgili resmi kurum ve
kuruluslar ile irtibata gegmek ve gerekli durumlarda goriis yazisi hazirlamak,

p) llgili Mevzuatlar gergevesinde arastirmalar yapmak,

s) Miidiirliik Makami'nin verecegi diger gérevleri yerine getirmek.

s)lzmir Biiyiiksehir Belediyesi stratejik plan ve performans programlarinda belirtilen amag ve
hedeflerin gergeklesmesini saglamak,

t) I¢ kontrol eylem plani gercevesinde gerekli calismalart yiiriitmek

Yaz Isleri Sefligi'nin Gérev,Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 9- (1)Yazi [sleri Sefligi asagidaki gérevlerin yerine getirilmesinden sorumludur.

a) Miidiirliige gelen ve giden evraklar ile ruhsat dosyalarini kayda almak,

b) Kayda alinan evraklari havalesi i¢in Miidiiriyet Makamina sunmak,

¢) Kayda alinan evraklarin havaleleri dogrultusunda ilgili birimlere yonlendirilmesini saglayarak
kayit altina almak,

¢) Birinci simf gayristhhi miiessese kapsaminda kalan isyerleri ile ikinci siif gayristhhi
miiessese kapsaminda yer alan akaryakit ve otogaz (LPG/CNG) istasyonlarinin ruhsat
miiracaatlarinin kabuliinii saglamak,

d) Belediyemizin sorumluluk sahasinda yer alan ikinci ve iigiincii sinif gayrisihhi miiesseselerin,
sthhi miiesseselerin, umuma agik istirahat ve eglence yerlerinin ruhsat miiracaatlarinin kabuliinii
saglamak,

e) Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati bagvurusunda bulunan isletmelere ait ruhsat harglarinin
hesaplanmalari yapilarak tahakkuklariin hazirlanmasini saglamak,

f) Isyerleri ile ilgili sikayet dilekgelerini kabul etmek,

g) Havalesi yapilan tiim evraklarin yazilmasini saglamak,

g) GSM Inceleme Kurulunun hazirladigi A¢ilma izni Raporu’na, Miidiiriin havalesinden sonra 1.
sinif GSM kapsaminda Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati diizenleyerek Baskanlik Makamina onaya
sunmak ve takibini yapmak,

h) Ruhsat denetim ekibince hazirlanan Tespit Raporunun Miidiiriin havalesinden sonra,
Akaryakit ve Otogaz (LPG/CNG) satis istasyonlari igin 2. simif GSM, Sihhi Miiessese (umuma agik
istirahat ve eglence yerleri, satis yerleri v.b) kapsaminda Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati
diizenleyerek Baskanlik Makamina onaya sunmak ve takibini yapmak,

1) Yazisma ve hazirlanan ruhsatlarin imza takibini yiiriitmek,

i) Ruhsatlandirma islemi sonucunda ilgili isletme yetkililerine bilgi vermek,

j) Ruhsat envanteri olusturmak,

k) Her tiirlii Genelge, Yonetmelik ve Baskanlik emirlerini takip etmek, saklamak, gerektiginde
ilgili personele iletmek,

1) Mudirliikte ¢alisan tiim personelin izin ve raporlarinin takibi ve puantajlarinin hazirlanmasini
saglamak ve diger 6zliik haklari ile ilgili hizmetleri yiiriitmek,

m) Miidiirliigiin aylik ve yillik faaliyet raporlarinin takibini ve diizenlenmesini saglamak,

n) Miidirliikte kullanilan her tiirli elektronik ve mekanik esyanin bakim ve onariminin
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yapilmasini saglamak,

0) Tasmir Mal Kayit Takip Sube Miidiirliigii’ne bagh olarak ambar ve demirbas islemlerini
yiiriitmek,

6) Miidiirliikkte tutulmasi gereken evrak, personel, 6nerge, mali isler, ayniyat, 6zliik haklari ile
ilgili defter ve dosyalarin diizenli ve gerektigi gibi tutulmasi ve uygun ortamlarda saklanmasini
saglamak,

p) Ruhsatlandirilan isletmeler ile ilgili istatistiksel bilgileri tutmak, bu bilgilerin devamhiligini ve
giincelligini saglamak.

Arsiv Birimi'nin Gorev,Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 10- (1)Arsiv birimi asagidaki gorevlerin yerine getirilmesinden sorumludur.

a)Ruhsat diizenlenen isyerlerine ait ruhsat dosyalarini numaralandirarak ilgelere gére arsivlemek,

b) Birimde tutulan dosya (ruhsat dosyalari, CED dosyalari), bilumum evrak ve belgelerin uygun
bi¢imde muhafazasini saglamak, bilgisayar ortaminda kayitlarini tutmak,

c)Gegmis yillara ait arsive teslim edilen dosyalar: talep edilmesi durumunda zimmet karsilig
ilgili birime sunmak

Denetim

MADDE 11-(1)Midiirliigiiniin = ¢aligmalar1 ve sonuglart iist yonetim (Genel Sekreter
Yardimcisi/Genel Sekreter) tarafindan denetlenir.

UCUNCU BOLUM
Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigiiniin Calisma Usul ve Esaslan

Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigii'niin Calisma Usul ve Esaslari

MADDE 12-(1)Miidiirliige verilen belgeler, dosyalar zimmet defterine kaydedilerek teblig alan
personel tarafindan havale edilmek iizere Miidiire verilir.

(2)Ruhsat ve Denetim Miidiirliigiindeki ¢aligmalar Miidiir tarafindan diizenlenen plan dahilinde
yiirttiilir.

(3)Ruhsat ve Denetim Mudiirliigtiniin tiim personeli kendilerine verilen gorevleri gereken 6zen
ve diizenle ilgili mevzuat ¢ercevesinde yerine getirmek zorundadir.

(4)Bu yonergede bulunmayan hiikiimler yiiriirlitkteki ilgili mevzuat ¢ergevesinde yiiriitiiliir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten Kalkan Yonerge
MADDE 13-(1)Bu yonerge, yiriirliige girdigi tarihten itibaren, bundan Onceki Yonerge
yiirtirlitkkten kalkmig olur.
Yiiriirliik
MADDE 14-(1)Bu Yonerge Ust Yonetici tarafindan onaylandig: tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 15-(1)Bu Yénergenin hiikiimlerini Ust Yonetici adina Cevre Koruma ve Kontrol Daire
Baskani tarafindan yiiriitiilir.

Genel Sekreter
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